Приложение 1

БЛОК - СХЕМА

последовательность выполнения административных процедур


Заявитель



                                       

                                            



   

                                             


                           



Приложение 2

Главе 
Головинского сельского поселения

_____________________________
от___________________________

                     Ф.И.О. (полностью)
_____________________________,

проживающего по адресу:______

_____________________________

_____________________________

Тел._________________________

Заявление.

Прошу предоставить мне,  _____________________________________________________, ______________года рождения,  
паспортные данные:  серия________№__________выдан:     __________________________
архивную справку (выписку, копию)     ___________________________________________

в (на)   _____________________________________________________________________ 
( заполняется при запросе  о подтверждении стажа и заработной платы)

за ___________________ гг.  в должности (звании, чине) _____________________________
  ( заполняется при запросе  о подтверждении 
                                             стажа и заработной платы)

для предоставления в ___________________________________________________________
Примечание:
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

_____________________                                           _____________________________                                    ___________________________

              Дата


   
    подпись заявителя


              расшифровка подписи

Заявитель





Прием и регистрация заявлений с приложением документов, 


срок выполнения: прием заявления в срок до 10 минут, 


регистрация запроса заявителя в день обращения заявителя





Оформление отказа в 


предоставлении услуги, при


наличии оснований для отказа, 


срок выполнения 14 дней 





Направление запроса на исполнение, срок выполнения:


3 дня. 





Заявитель





Подготовка справки и (или) выписки и (или) копии архивных документов или ответа об отсутствии запрашиваемых сведений, рекомендаций о дальнейших путях поиска необходимой информации производится специалистом, срок выполнения 15 дней





Предоставление заявителю справки и (или) выписки и (или)


копии архивных документов или ответа об отсутствии запрашиваемых сведений, рекомендаций о дальнейших путях поиска необходимой информации, 


срок выполнения: выдается заявителю в день обращения или направляется иным способом, указанным в запросе заявителем, по истечении 28 дней 





Заявитель
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