УТВЕРЖДЕНО
Постановлением Администрации
Головинского сельского поселения
от 30.08.2021 №63 
Административный Регламент

Администрации Головинского  сельского поселения

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги»
1. Общие положения
1.1.Административный регламент «Выдача выписки из похозяйственной книги» разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление                   муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:   

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ «Об общих принципах               организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 07 июля 2003 года №112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;

- Уставом Головинского сельского  поселения;

-  настоящим Административным регламентом.

1.3. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется   Муниципальным учреждением Администрация Головинского сельского поселения   и осуществляется через  специалистов по общим вопросам Администрации Головинского сельского поселения.   

Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется непосредственно Администрацией Головинского сельского поселения.

1.4. Получатели муниципальной услуги

Получателями муниципальной услуги являются физические лица, индивидуальные предприниматели или юридические лица, обратившиеся в администрацию поселения (далее – заявители).
2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге

2.1.1. Муниципальная услуга распространяется на справки, выписки из похозяйственных книг, из финансового лицевого счёта населенных пунктов Головинского сельского поселения.
2.1.2. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление справок или выписок  из похозяйственных книг, из финансового лицевого счёта населенных пунктов Головинского сельского поселения. 

2.1.3. Получателями муниципальной услуги являются физические, юридические лица, органы государственной власти и органы местного самоуправления (далее - Заявители).

2.1.4. Информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами администрации   в ходе приема граждан, по телефону, через электронную почту, информационные стенды или по письменному запросу.

 Основными требованиями к порядку информирования граждан о предоставлении муниципальной услуги являются: достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.
2.1.5. С целью подготовки специалистом администрации  справки, выписки из похозяйственной книги, из финансового лицевого счёта  населенных пунктов Заявитель обязан предоставить документы:

а) Для выписки из похозяйственной книги о наличии у граждан прав на земельный участок или домовладение предоставляется:

- ксерокопия паспорта владельца земельного участка, домовладения; ксерокопия свидетельства о смерти в случае смерти владельца земельного участка (дополнительно при оформлении по доверенности - ксерокопия паспорта и нотариально заверенной доверенности доверенного лица).
- правоустанавливающие документы на дом и земельный участок.

Б)  справка для нотариуса:

-  ксерокопия свидетельства о смерти владельца недвижимого имущества (дополнительно при оформлении по доверенности - ксерокопия паспорта и нотариально заверенной доверенности доверенного лица);

- правоустанавливающие документы на дом и земельный участок.
- ксерокопии паспортов зарегистрированных совместно с владельцем земельного участка и домовладения.
В) Для справки о наличии личного подсобного хозяйства:

- паспорт заявителя.
- правоустанавливающие документы на дом и земельный участок

Г) Для справки о наличии земельного участка, скота (для осуществления продажи сельскохозяйственной продукции):

- паспорт заявителя.

- правоустанавливающие документы на дом и земельный участок
Д) для справки об иждивении

- паспорт заявителя.

- свидетельство о рождении детей.

- справка с места учёбы

Е) для справки с места жительства и о регистрации

- паспорт заявителя.

Ж) для выписки из поквартирной карточки

- паспорт заявителя

И) справка для пенсионного фонда об иждивении

- паспорт заявителя

- домовая книга (поквартирная карточка) или выписка из похозяйственной книги с соответствующей информацией

- справка с места учёбы

- свидетельство о рождении

- свидетельство о браке

- справки о размере пенсии

К) для выписки из финансового лицевого счёта

- паспорт заявителя
2.1.6. Справки, выписки  из похозяйственных книг, из финансового лицевого счёта населенных пунктов Головинского сельского поселения выдаются на основании заявления после предоставления необходимых документов согласно пункту 2.1.5  настоящего Административного регламента. 

2.1.7. Выдача справок, выписок из похозяйственных книг, из финансового лицевого счёта осуществляется специалистами Администрации Головинского сельского поселения по адресу: Ярославская область, Угличский район, д.Головино, ул. Афанасьева, д.18.
             Ярославская область, Угличский район, д.Заречье, ул. Заречная, д.3.
График работы Администрации Головинского  сельского  поселения:

	День приема


	Время приема

	Понедельник
	с 08.30 до 16.30

	Вторник
	с 08.30 до 16.30

	Среда
	с 08.30 до 16.30

	Четверг
	с 08.30 до 16.30

	Пятница
	с 08.30 до 16.30

	 

	Обеденный перерыв в рабочие дни с 12.00 до 13.00

	Нерабочие - праздничные дни

	Выходные дни:    суббота, воскресенье


Телефоны: 8 (48 532) 46235; 46234; 46268 (д.Головино); 48218 (д.Заречье).
2.1.8.Специалист, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов Администрации.
2.1.9. Адрес электронной почты: golovino-bug@mail.ru.

Адрес официального сайта Администрации поселения: http://головино-адм.рф/.
2.1.10.С целью информирования Заявителей, непосредственно посещающих Администрацию,  в помещении Администрации устанавливаются информационные стенды с предоставлением следующей информации:

- режим работы Администрации;

- почтовый адрес Администрации;
- адрес  электронной почты Администрации Головинского сельского  поселения;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

-образец заполнения заявления. 

2.1.11. Место предоставления муниципальной услуги  должно обеспечивать определенные удобства и комфорт для Заявителей.
- Место ожидания, получения информации и подготовки заявлений (запросов) оборудовано  стульями и информационным щитом. Бланк заявления и авторучка может быть предоставлена Заявителю по устному обращению.
- Выдача подготовленных справок, выписок из похозяйственных книг, из финансового лицевого счёта осуществляется на рабочем месте специалиста Администрации, оказывающего муниципальную услугу. Для Заявителя с торца рабочего стола устанавливается стул.
- Вход в здание, в котором размещается администрация, оборудуется информационной табличкой с наименованием  и указанием времени работы и приема граждан. 
- Вход в здание оборудуется в соответствии с требованиями, обеспечивающими беспрепятственный доступ лиц с ограниченными возможностями здоровья (пандусы, поручни, другие специальные приспособления).
На автомобильных стоянках у зданий, в которых исполняется муниципальная услуга, предусматриваются места для парковки автомобилей инвалидов.

Обеспечивается соответствие помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, иным требованиям доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
2.2. Условия и сроки предоставления услуги

2.2.1. Срок подготовки и выдачи справок и выписок, указанных в подпунктах а, б, в, г, д,  е, ж,  и,  к   пункта 2.1.5. подготавливается специалистом  Администрации в ходе приема граждан в порядке очереди. Период ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.
2.2.3.  Подготовленные справки и выписки передаются способом, указанным  лично в ходе приема граждан или почтой в адрес заявителя.     

2.2.4.Письменные обращения Заявителей  с просьбой разъяснить порядок выдачи справок, выписок из похозяйственных книг, включая обращения, поступившие по электронной почте, рассматриваются специалистом Администрации с учетом времени подготовки ответа Заявителю в срок, не превышающий 10 календарных дней с момента поступления обращения.

2.2.5. В случае приостановления либо отказа выдачи справки, выписки из похозяйственной книги на основании пункта 2.3. настоящего Административного регламента, Заявитель уведомляется по телефону или в письменном виде в течение двух дней. 
2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении услуги

 Основанием для приостановления либо отказа выдачи справки,  выписки из похозяйственной книги, из финансового лицевого счёта является отсутствие  документов, указанных в пункте 2.1.5.
2.4. Стоимость муниципальной услуги устанавливается решением Муниципального Совета Головинского сельского поселения.
3. Административные процедуры

              Основанием для начала оказания муниципальной услуги является поступление в Администрацию устного или письменного обращения получателя муниципальной услуги.

3.1. Специалистами Администрации: 

- осуществляется прием  заявителей  в порядке очерёдности (период ожидания не более 15 минут); 

- продолжительность приема граждан не превышает 30 минут; 

 3.1.1. Проводится рассмотрение представленного заявителем обращения. Специалист осуществляет подготовку ответа в виде справки, выписки из похозяйственной книги, из финансового лицевого счёта в виде информационного письма, содержание которых отражает объем запрашиваемой информации в срок, обеспечивающий соблюдение максимальных сроков, указанных в п.2.2.4 настоящего Регламента.

Ответ в виде информационного письма на письменное обращение получателя муниципальной услуги оформляется на бланке Администрации с указанием в левом нижнем углу фамилии исполнителя,  а также номера телефона для справок.

Ответ в виде справки, выписки из похозяйственной книги, из финансового лицевого счёта оформляется по форме, утвержденной Постановлением Администрации  Головинского сельского поселения.
 3.1.2. Ответ получателю муниципальной услуги подписывается в установленном порядке Главой Головинского сельского поселения и направляется получателю муниципальной услуги в соответствии с реквизитами, указанными в письменном обращении, либо выдается на руки под расписку при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего личность документа, доверенным лицам - при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке. 

Получатель  справки,  выписки  расписывается  в журнале регистрации и выдаче справок  с указанием даты получения справки. 
4. Ответственность должностных лиц за решения  и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)   в ходе оказания муниципальной услуги

       Специалисты, ответственные за оказание муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения административных процедур, указанных в настоящем регламенте, решения, действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе оказания муниципальной услуги.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

5.Порядок и формы контроля за качеством предоставления муниципальной услуги
5.1.Контроль за качеством предоставления муниципальной услуги проводится в ходе текущих, плановых и внеплановых  проверок с целью выявления и устранения нарушений прав граждан, а также рассмотрения и принятия соответствующих решений при подготовке ответов на обращения, содержащих жалобы на действия или бездействие должностных лиц.

5.1.1. Контроль за деятельностью должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, осуществляет Глава Головинского сельского поселения. 

6.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Головинского  сельского поселения, а также должностных лиц и муниципальных служащих Администрации Головинского  сельского поселения

6.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона №210-ФЗ;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов или информации либо осуществление действий, представление или осуществление которых  не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами;

- требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами;

- отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами;

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ.


В случаях, указанных в абзацах 3,6,8,10,11 настоящего пункта, досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуется, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3. статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ.

6.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме  в Администрацию Головинского сельского поселения, в многофункциональный центр либо в Департамент информатизации и связи Ярославской области, являющийся учредителем многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) Главы поселения рассматриваются непосредственно Главой поселения. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие)  многофункционального центра подаются в Департамент информатизации и связи Ярославской области.

6.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, Главы поселения, должностного лица Администрации, муниципального служащего может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», а также принята при личном приеме заявителя.


Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», а также принята при личном приеме заявителя.

6.4. Жалоба должна содержать:

· наименование Администрации, должностного лица Администрации Головинского  сельского поселения, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

· фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя –  юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, многофункционального центра, его работника;

· доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, многофункционального центра, его работника.


 Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6.5. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, многофункционального центра в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.


Регистрация жалобы осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем ее поступления.

6.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

· об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах. 

· об отказе в удовлетворении жалобы.

6.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. настоящего раздела Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

6.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при предоставлении муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.


В СЛУЧАЕ ПРИЗНАНИЯ ЖАЛОБЫ, НЕ ПОДЛЕЖАЩЕЙ УДОВЛЕТВОРЕНИЮ В ОТВЕТЕ ЗАЯВИТЕЛЮ ДАЮТСЯ АРГУМЕНТИРОВАННЫЕ РАЗЪЯСНЕНИЯ О ПРИЧИНАХ ПРИНЯТОГО РЕШЕНИЯ, А ТАКЖЕ ИНФОРМАЦИЯ О ПОРЯДКЕ ОБЖАЛОВАНИЯ ПРИНЯТОГО РЕШЕНИЯ.

6.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

6.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2. настоящего раздела административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.


В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьёй 12<1> Закона Ярославской области от 03.12.2007 № 100-з  «Об административных правонарушениях», должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в Департамент информатизации и связи Ярославской области.
Приложение №1 к Административному регламенту «Выдача выписки из похозяйственной книги»
Главе  Головинского сельского  поселения
________________________________

ФИО

            _________________________________
                 ФИО   гражданина  в  родительном  падеже/полное

             наименование  юридического  лица
___________________________________________

___________________________________________
( Данные паспорта/ Юридический адрес) 

ЗАЯВЛЕНИЕ

на выдачу  справки (выписки из похозяйственной книги,  финансового лицевого счёта)

Прошу предоставить___________________________________________________________

                                                                справку, выписку из похозяйственной книги, финансового лицевого счета и т.д.

_____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________
Справка,  выписка из похозяйственной книги, финансового лицевого счёта  необходима для предоставления _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(организация, куда необходима выписка, справка)

Ф. И. О. 

(подпись) 

«___»______________20__ г. 

Приложение №2 к Административному регламенту «Выдача выписки из похозяйственной книги»

О Б Р А З Е Ц                                                                                          

ВЫПИСКА
из похозяйственней книги о наличии у гражданина права на земельный участок (по умершему)
Администрация
Головинского сельского
поселения д. Головино                                                                                                   _____________
            (место выдачи)                                                                                                                                                (дата выдачи)
Настоящая выписка из похозяйственной книги подтверждает, что гражданину (гражданке)

___________________________________________________________________________________________
дата рождения _______________________________________________________________________________
место рождения: _____________________________________________________________
умершего _________________________________________________________________

                                                                                                  (дата смерти)         ____________________________________________________________________________________________________
                                                                                          (вид документа, удостоверяющего личность)

 Выдан __________________________________________________________________

                                                                          (кем и когда выдан)
принадлежит на праве  ________________________________________________________
                                                                             (вид права, на котором гражданину принадлежит земельный участок) 

земельный    участок,    предоставленный    для    ведения    личного_подсобного    хозяйства________________________________________________________________
Общей площадью ___________кв.м.._ кадастровый номер ________________________
Расположенный по адресу: __________________________________________________
Назначение земельных участков          земли населённых пунктов___________________ 

                     для ведения личного подсобного хозяйства_____________________________
(указывается категория земель - земли поселений (для приусадебного участка) или земли 

Сельскохозяйственного назначения (для полевого участка))
о чем в похозяйственней книге  №7за 2002-2006 г. лицевой счет № 207__________
                                                                       (реквизиты похозяйственней книги: номер, дата начала и окончания ведения книги,)

______МУ Администрация Головинского сельского поселения____________________________
 


(наименование органа, осуществлявшего ведение похозяйственной книги)
Запись в земельно-кадастровой книге от 1991 г.__________________________________
(реквизиты документа, на основании которого в похозяйственную книгу внесена запись о наличии у гражданина права на земельный участок (указывается ори наличии сведений в похозяйственней книге))
Глава Головинского сельского
поселения                          
___________                    Т.Н. Малофеева
_________
                   (должность)

                             (подпись)
                                        (расшифровка подписи)
М.П.

Приложение № 3 к Административному регламенту «Выдача выписки из похозяйственной книги»
О Б Р А З Е Ц

ВЫПИСКА 
из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок
Администрация
Головинского сельского
поселения д. Головино                                                                                                   _____________
            (место выдачи)                                                                                                                                                (дата выдачи)
Настоящая выписка из похозяйственной книги подтверждает, что гражданину (гражданке)

___________________________________________________________________________________________
дата рождения _______________________________________________________________________________
место рождения: _____________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________
                                                                                          (вид документа, удостоверяющего личность)

 Выдан __________________________________________________________________

                                                                          (кем и когда выдан)
проживающему по адресу:   д.Слободищи, Угличского р-на, Ярославской области
принадлежит на праве   личной собственности

                                            (вид права, на котором гражданину принадлежит земельный участок)

земельный участок, предоставленный для ведения личного подсобного хозяйства
Общей площадью _3709 кв. м_ три земельных  участка .Кадастровый номер 76:16:12:13:01:08;  кадастровый номер 76:16:12:13:01:18; кадастровый номер 76:16:12:13:01:19; 

Расположенный по адресу: Ярославская область, Угличский район, д.Слободищи 
Назначение земельного участка:            земли населенных пунктов



 



для      ведения    личного      подсобного     хозяйства__
(указывается категория земель - земли поселений (для приусадебного участка) или земли 

сельскохозяйственного  назначения (для полевого участка))
о чем в похозяйственной книге №3 за 2007 - 2011 гг. лицевой счет № 
135__
                                     (реквизиты похозяйственной  книги: номер и дата начала и окончания ведения книги)

Администрация Головинского сельского поселения Угличского района ЯО
_____
 (наименование органа, осуществлявшего ведение похозяйственной книги)
«06» октября 1992 г. сделана запись на основании земельно – кадастровой книги____ 

Глава Головинского сельского

поселения
    

 Т.Н. Малофеева

(должность)

(подпись)
М.П.
(Ф.И.О.)
Приложение № 4 к Административному регламенту «Выдача выписки из похозяйственной книги»
О Б Р А З Е Ц 

Об иждивении  о факте проживания

Угловой  штамп администрации

 Головинского  сельского  поселения

СПРАВКА


Дана Администрацией Головинского сельского поселения Соболевой Надежде Николаевне 25.12.1977 года рождения,  зарегистрированной и проживающей по адресу: Ярославская область Угличский район   д.Головино.
              Совместно с ней  проживают и зарегистрированы:

1. Дочь – Соболева Анастасия Андреевна 01.12.1997г.р.

2. Дочь – Соболева Варвара Андреевна 07.03.2005 г.р.

3. Муж – Соболев Андрей Николаевич 07.03.1972 г.р.

Основание: запись в похозяйственной книге № 1 за 2007 – 2011 гг.
лицевой счет № 6

Специалист 

_______________          _______________

     должность                               подпись                                                  ФИО
Приложение № 5 к Административному регламенту «Выдача выписки из похозяйственной книги»
Угловой  штамп Администрации

 Головинского  сельского  поселения

ВЫПИСКА

из похозяйственной книги (для программы по приобретению жилья)

Квартиросъемщик: Голубев Максим Леонидович 

Зарегистрирован по адресу: Ярославская область, Угличский район, д. Сельцы
Метраж общей площади:54 кв.м.
Метраж жилой площади:
 48 кв.м.
	№

п/п
	Ф.И.О.
	Дата

рождения
	Место 

рождения
	Родственные 

отношения
	Дата прописки 

на данную 

площадь
	Дата 

выписки

	1
	Голубев Максим Леонидович
	04.07.1981г
	Г.Углич
	
	12.12.2001г
	

	2
	Жигачёва Елена Васильевна
	17.04.1957г
	Г.Углич
	мать
	15.07.1986г
	

	3
	Жигачёв Владимир Николаевич
	15.07.1986г
	Бывалищи
	отчим
	15.07.1986г
	

	4
	Жигачёва Инна Владимировна
	31.07.1990г
	Д.Сельцы
	сестра
	04.08.1990г
	


Основание: похозяйственная книга № 4 за 2007 – 2011 гг.
Лицевой счет № 244



Специалист 

_______________          _______________

                                     должность                               подпись                                                                            ФИО

Приложение № 6 к Административному регламенту «Выдача выписки из похозяйственной книги»
Образец 

ВЫПИСКА

ИЗ ПОХОЗЯЙСТВЕННОЙ КНИГИ (из финансового лицевого счёта) 
Лапкиной Антонине Ивановне

ФИО 

По адресу: Ярославская область. Угличский район, д.Прямиково



Жилое помещение принадлежит: Лапкиной Антонине Ивановне
Общая площадь: 

64.3  кв.м.
 жилая площадь: 23.0 кв.м. 
Год постройки:  1960
По месту жительства зарегистрированы:

	Фамилия, Имя, Отчество
	Дата 

рождения
	Место рождения
	Родствен-ные отношения
	Дата регистра-ции
	Откуда прибыл
	Дата снятия с учета
	Прочие

	Лапкина Антонина Ивановна
	28.02.1926
	Д.Прямиково
	
	20.01.1977
	Д.Прямиково
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Основание: запись в похозяйственной книге № 4 за 2007 – 2011 гг., лицевой счет № 264

Глава Головинского сельского поселения







Т.Н. Малофеева

Приложение № 7 к Административному регламенту «Выдача выписки из похозяйственной книги»
Образец

справки к нотариусу

Угловой  штамп администрации

 Головинского  сельского  поселения

Справка

Дана Сидоровой Надежде Борисовне 06.05.1948 г.р.,  в том, что Сорокина Алевтина Александровна 26.06.1926 г.р., умершая 23.02.2011 г., свидетельство о смерти I –ГР  № 839449 выдано 24.02.2011 г. отделом ЗАГС Угличского района Ярославской области Российской Федерации , постоянно по день смерти проживала и была  зарегистрирована  по адресу: Ярославская область Угличский район д.Ложкино. 
 Совместно с ней  проживали и зарегистрированы:

1. Фалдин Владимир Николаевич 07.10.1951 г.р.
2. Фалдина Тамара Глебовна 10.04.1956 г.р.
3. Шалимова Татьяна Владимировна 18.01.1978 г.р.
Основание: запись в похозяйственной книге № 4 за 2007- 2011 год.
Порядковый номер записи № 201
Глава поселения:                                                      Т.Н.Малофеева

Приложение № 8 к Административному регламенту «Выдача выписки из похозяйственной книги»
Образец

справки к нотариусу на умершего на дом
Угловой  штамп администрации

 Головинского  сельского  поселения

Справка
Дана Соколову Евгению Владимировичу 02.02.1984 г.р., в том, что Бугаевой Серафиме Леонидовне  23.03.1934  г.р., умершей  01.03.1991г., принадлежал жилой дом с надворными постройками по адресу: Ярославская область Угличский район д.Заречье.
Основание: запись в похозяйственной книге № 2 за 2002- 2006 год.
Порядковый номер записи № 70
Год постройки объекта: 1960
Хозяйственный учёт ведётся с 1983 года.

Глава поселения:                                                     Т.Н.Малофеева

Приложение № 9 к Административному регламенту «Выдача выписки из похозяйственной книги»
Образец

справки на государственную регистрацию дома
Угловой  штамп администрации

 Головинского  сельского  поселения

С П Р А В К А

Дана администрацией Головинского сельского поселения Баранову Андрею Вячеславовичу 12.11.1971 г.р. в том, что ему   принадлежит  жилой дом  с надворными постройками, расположенный по адресу: Ярославская область, Угличский район, д.Ложкино.
Общая площадь дома:
58.0  кв. м;
В доме никто не проживает и не зарегистрирован

Арестов и запретов на данное домовладение нет.

Основание: запись в похозяйственной книге № 4 за 2007 – 2011 гг.
лицевой счет № 206
    Глава поселения                                                   Т.Н.Малофеева
Приложение № 10 к Административному регламенту «Выдача выписки из похозяйственной книги»
ВЫПИСКА ИЗ ПОХОЗЯЙСТВЕННОЙ КНИГИ (для получения субсидии на приобретение коровы-увеличения дойного стада)

             _________________________________________

                     (наименование поселения)

             _________________________________________

(наименование муниципального района)

Выдана ___________________________________________________________

                               (Ф.И.О.)

Вид документа ____________________ серия _______ номер ___________

Кем и когда выдан документ _______________________________________

Похозяйственная книга N ________ на 20_____ г.

Лицевой счет N _____________

Адрес хозяйства __________________________________________________

          I. Список членов хозяйства (Ф.И.О. полностью)

1. _______________________________________________________________

2. _______________________________________________________________

3. _______________________________________________________________

4. _______________________________________________________________

5. _______________________________________________________________

6. _______________________________________________________________

II. Земли, находящиеся в пользовании граждан, га

1. Всего земли (с точностью до 0,01 га) _______________________ га

    в том числе: личное подсобное хозяйство ___________________ га

III. Скот, являющийся собственностью хозяйства, голов (гол.)

1. Крупный рогатый скот, всего ______________________________ гол.

    в том числе: коровы _____________________________________ гол.

2. Свиньи ___________________________________________________ гол.

3. Овцы _____________________________________________________ гол.

Выписка составлена на основании данных похозяйственного учета.

Выдана "___" ______________ 20________ г.

Глава поселения            _____________   _______________________

                              (подпись)            (Ф.И.О.)

                    М.П.

Приложение к Постановлению Администрации Головинского сельского поселения от 30.08.2021 №63 
БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги
«Выдача справок, выписок из похозяйственных книг, из финансового лицевого счёта  населенных пунктов Головинского  сельского поселения»
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Завершение предоставления муниципальной услуги: должностное  лицо ответственное за предоставление справки или выписки в журнале регистрации и выдаче  справок и выписок делает соответствующую отметку





Выдача справки или выписки получателю услуги (под роспись или почтой простым письмом на адрес заявителя)





Оформление справки или выписки





Оформление мотивированного сообщения об отказе в предоставлении справки или выписки














Наличие оснований для отказа





нет





 да





Передача заявления должностному лицу ответственному за предоставление справки или выписки





     Приём и регистрация заявлений





    Консультация получателя услуги





Обращение получателя услуги в администрацию Головинского  сельского поселения
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